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GROUPE ALTIORE™

Les offres de services Inseco

Nous nous chargeons de votre informatique et vous restez concentré sur le développement de votre activité.
Le service est axé autour des besoins des utilisateurs qui ont des tdches a remplir au sein de votre entreprise.
Nos offres de services s'attachent a couvrir les 360° de vos besoins par un accompagnement global en gardant
une spécialisation et un haut niveau de technicité dans chacun des domaines.

La formation :
Organisme de formation agrée, Inseco assure de nombreuses formations sur les domaines suivants :

- Solutions de gestion Sage

- Logiciels spécifiques et solutions métiers
- Logiciels bureautique

- Administration et gestion de vos serveurs

Le consell :

Depuis 1998, nous avons développé une gestion en mode projet que nous mettons en oeuvre pour chacun de
nos domaines d'intervention.

Le projet est une démarche spécifique qui permet de structurer méthodiquement et progressivement une réalité
a venir.

C'est un processus unique qui consiste en un ensemble d’activités coordonnées et maitrisées comportant des
dates de début et de fin, entrepris dans le but d’atteindre un objectif conforme a des exigences spécifiques.

Le déploiement :
L'ensemble des équipes qui compose 1'équipe de projet est réunie autour du chef de projet pour assurer une
déploiement conforme au planning prévisionnel, en facilitant les relations entre les différents acteurs du projet.

['assistance :
Inseco dispose de nombreux contrats de services adaptés a chaque entreprise et chaque besoin.
Forfaitaire, horaire, ponctuel, chaque contrat est ¢laboré en collaboration avec vous.

La Hotline téléphonique :

Notre démarche premiére est de vous répondre le plus rapidement a chacune de vos demandes.

Nous disposons pour d’un acceés a une assistance gestion dédiée. Des techniciens spécialisés, compétents et
certifiés sont en permanence a votre écoute au numero local qui vous est communiqué lors de la signature du
contrat d’assistance.

La prise en compte du handicap :
Nos formateurs sont sensibilisés a la gestion de certains handicaps. IIs vous accompagnent dans la prise en
compte de vos besoins. N’hésitez pas a nous faire part de vos attentes.
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Garantir une formation de qualité est le gage de nouvelles compétences pour les stagiaires et d’un retour sur
investissement pour I’entreprise.
Nous nous attachons a garantir et maintenir les compétences techniques et pédagogiques de nos formateurs.

Nous avons obtenu une certification Qualiopi des juillet 2020.

La certification qualité a été obtenue au titre de la catégorie : Qualiopi »

L.6313-1-1 Les actions de formations processus certifié
Bureau Veritas Certification certifie que les prestations de I’entreprise susmen- ¥ M REPUBLIQUE FRANCAISE
tionnée ont été évaluées et jugées conformes aux caractéristiques énoncées
dans le référentiel de certification et au programme de certification en vigueur a la date du 08 juillet 2020
Référentiel national sur la qualité des actions concourant au développement des compétences en application
de l’article L. 6316-1 du code du travail et de la Loi n°® 2018-771 du 05/09/2018

Qualiopi»
processus certifié

CATEGORIES D'ACTIONS CONCERNEES :

T
e 3

".—:'-E?r"g.\
84 !-\""

(=
=
||=.

=|m
i
| =
<M
==
wle

L. 6313-1-1° Les actions de formation

Date de début du cycle de cerification : 02 Septembre 2020

Sous réserve du respect des caractéristiques certifiees, ce certificat est valable
jusgu'au : 07 juillet 2024

Date criginale de certification : 08 juillet 2020

cofrac
Certificat n°: FR059416-2
Affaire n°: 8581201 Date : 02 Septembre 2020

CERTHFCARON
Laurent CROGUENNEC - Président B IR
Adresse de lorganisme certificatewr : Bureau Veritas Certification France = w
Le Tnangle de FArche - 9 Cows du Tnangle - 92937 Paris La Défense Vs b o8

e b

Des infarmations supplémentaires concernant le périmétre de ce certificat ains que
lapplicabifité des exigences du référentiel peuwvent éire obtenues en consultant 'organisme.
Pour verifier la validité de ce certifical, vous powvez telephoner au - + 33 ()1 471 97 00 B0,
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Se former et progresser avec Inseco

Domaine Paie & Ressources humaines

—.

>3

Gérez votre paie avec une longueur d’avance

Vousétablissezdesbulletins de paie et des déclaratifsfiables et conformes, vous réaliseza Déclaration Sociale
Nominative et vous initiez ou renforcez la gestion de votre capital humain avec les briques RH essentielles
(Entretiens, Formations, Carriere et Compétences).

Maitrisez vos solutions Paie & RH pour gagner un temps précieux, gérer vos collaborateurs et le Iégal.

Apres la signature de l'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Paie & RH - Parcours Initial Référence : FORISAGPAIC002,

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Alissue de cette formation, le stagiaire doit étre capable de réaliser la saisie des bulletins de
paie pour son entreprise.

Public : Gestionnaire de Paie.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniereversion dulogiciel Sage Paie pourWindows. Dossier sauvegardé par le clientavant
ledémarragedelaformation.Installationdulogicielpréalable.Connaissancedurépertoiredestockagedes
fichiers du programme de paie

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Le Programme

1- Paramétrage d’une société de paie

Présentation d’une société de paie

Présentation et création des organisations, d’une caisse de cotisation, d’un éta-
blissement, d’un planning d’heure, des tables.

Présentation et création d’une fiche de personnel

Présentation et intégration des modifications Iégales du plan de paie (rubriques
et constantes)

2- Réalisation des bulletins de paies

Préparation des bulletins de paie

Calcul et édition des bulletins de paie
Paiements des salaires

Enregistrement définitif des éléments de paie
Présentation des exercices en mode autonome

3- Editions standards
* Livre de paie
* Les états de cotisation

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Paie - Parcours base Référence : FORISAGPAICOO |

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre capable de réaliser les paies pour son entre-
prise.

Public : Gestionnaire de Paie.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Paie pour Windows. Dossier sauvegardé par le clientavant
ledémarragedelaformation.Installationdulogiciel préalable.Connaissancedurépertoiredestockagedes
fichiers du programme de paie

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Frogramme

1- Paramétrage d’une société de paie 2- Réalisation des bulletins de paies
Présentation d’une société de paie Préparation des bulletins de paie

Présentation et création des organisations, d’une Ca.lc'ul et édition des bulletins de paie

caisse de cotisation, d’un établissement, d’un plan- Saisie des Acomptes

ning d’heure, des tables. Paiements des salaires

Présentation et création d’une fiche de personnel Enregistrement définitif des €léments de paie
Présentation et intégration des modifications légales Présentation des exercices proposés en mode
du plan de paie (rubriques et constantes) autonome

Initialisation des constantes individuelles et prédéfi-

nies

Gestion des arrondis pour les constantes
Affectation rapide des rubriques dans les bulletins
modeles

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS

Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Paie - Parcours Standard

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Référence : FORISAGPAICS55

Objectifs :  Al'issuedecetteformation, le stagiaire doit étre capable deréaliserles paies poursonentre-

prise.

Public : Gestionnaire de Paie.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 28 heures de formation

Conditions : Derniéreversiondulogiciel Sage Paie pourWindows. Dossier sauvegardé parle clientavant
ledémarragedelaformation.Installationdulogicielpréalable.Connaissancedurépertoiredestockagedes

fichiers du programme de paie

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a 'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation et installation de sage Paie & RH
* Présentation de I’offre Sage
» Installation propriétaire et SQL Server

Création et paramétrage de la société
* Les parameétres essentiels
* Les plans de paie

Gestion particuliére
* La gestion des heures
* La gestion des congés payés

Traitements courants

* Traitements des valeurs de base mensuelles
e Calcul / Edition des bulletins

» Paiement des salaires

* Les différentes clotures

Editions standards
* Livre de paie
e Les états de cotisation

Les Traitements comptables

* Journal comptable

* Passation comptable

* Comptabilit¢ analytique (selon organisation,
salarié ou écriture)

Etats personnalisés
* Les différents états GA

Autres traitements

* Duplicata de bulletins

* Modification en masse

* La gestion des Utilisateurs

Fonctions administratives
* Les différentes attestations
* Mouvement du personnel
e La DUCS

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Paie - Parcours Optimal Référence : FORISAGPAIC56

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de cetteformation, le stagiaire doit étre capable deréaliserles paies poursonentre-
prise.

Public : Gestionnaire de Paie.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 35 heures de formation

Conditions : Derniereversiondulogiciel Sage Paie pourWindows. Dossier sauvegardé parle clientavant
ledémarragedelaformation.Installationdulogicielpréalable.Connaissancedurépertoiredestockagedes
fichiers du programme de paie

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation et installation de sage Paie & RH Les Traitements comptables
* Présentation de I’offre Sage « Journal comptable
* Installation propriétaire et SQL Server « Passation comptable
» Comptabilité analytique (selon organisation,
Création et paramétrage de la société salarié ou écriture)
* Les parametres essentiels
* Les plans de paie Etats personnalisés

* Les différents états GA
Gestion particuliere

* La gestion des heures Autres traitements
* La gestion des congés payés ¢ Duplicata de bulletins
* Modification en masse
Traitements courants * La gestion des Utilisateurs
 Traitements des valeurs de base mensuelles
* Calcul / Edition des bulletins Fonctions administratives
* Paiement des salaires « Les différentes attestations
* Les différentes clotures * Mouvement du personnel
e La DUCS
Editions standards
* Livre de paie Liens office
* Les états de cotisation * Publipostage

* Import Excel

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Référence : FORISAGPAIC003

Sage Paie & RH - Parcours avancé

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A lissue de cette formation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de réaliser les
principauxparamétragesdebaseetdeformersurlesfonctionsdebasedulogicieldePaied’'uneentreprise.
Public : Gestionnaire de Paie.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 49 heures de formation

Conditions : Derniéreversiondulogiciel Sage Paie pourWindows. Dossier sauvegardé parle clientavant

ledémarragedelaformation.Installationdulogicielpréalable.Connaissancedurépertoiredestockagedes

fichiers du programme de paie

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Présentation et installation de sage Paie & RH
* Présentation de I’offre Sage
* Installation propriétaire et SQL Server

Création et paramétrage de la société
* Les parameétres essentiels
* Les plans de paie

Gestion particuliére
* La gestion des heures
* La gestion des congés payés

Traitements courants

* Traitements des valeurs de base mensuelles
e Calcul / Edition des bulletins

 Paiement des salaires

* Les différentes clotures

Editions standards
* Livre de paie
e Les états de cotisation

Les Traitements comptables
* Journal comptable
* Passation comptable

» Comptabilité analytique (selon organisation, salarié¢

ou écriture)

Etats personnalisés
* Les différents états GA

Autres traitements

* Duplicata de bulletins

* Modification en masse

* La gestion des Utilisateurs
* Export / Import

Fonctions administratives
* Les différentes attestations
* Mouvement du personnel

* La DUCS

Liens office
* Publipostage
* Import Excel

Fonctions complémentaires

* Personnalisation des bulletins

* Les rappels de salaires

* La gestion des acomptes

* La gestion des tickets restaurants
* La gestion des alertes

* La participation

* Le bilan social

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Dématérialisation RH Parcours Initial Référence : FORISAGPAICI128

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,leclientest capable de Savoir paramétrer et utiliser Sage Démat RH
Public : Utilisateurs de Sage Paie & RH

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet, logiciel Sage Demat RH installé
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a 'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur
e PFrogramme

Installer Sage Demat RH

Liaison SDRH / Sage Paie

Les droits d’acces

Les classements

Régles de gestion par type de document
Classement automatique

Partage des documents

Les durées d’expiration

Distribution des documents

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Notes de frais parcours initial Référence : FORISAGCOMCI 65

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de la formation, le client est capable de savoir utiliser Sage Note de frais
Public : Utilisateurs de Sage Note de frais

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet, logiciel Sage Note de frais installé

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

La liste des collaborateurs
Les absences
Les variables

La saisie des notes de frais
Validation des notes de frais
Transfert comptable

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Notes de frais parcours standard Référence : FORISAGCOMCI 66

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Allissuedelaformation,leclientestcapabledesavoirparamétreretutiliserSage Notedefrais
Public : Utilisateurs de Sage Note de frais

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet, logiciel Sage Note de frais installé

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

La liste des collaborateurs
Les absences
Les variables
Le paramétrage comptable

La saisie des notes de frais

Validation des notes de frais
Transfert comptable

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515

Page n°15



Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Espace Employé parcours base Référence : FORISAGPAIC220

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le client est capable de savoir utiliser les fonctionnalités de base de
Sage Espace Employé

Public : Utilisateurs de Sage Espace Employé

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet et a Sage Espace Employé

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de la solution Sage Espace Employés

Gérez les congés

* La gestion des congés et RTT

* La gestion des absences

» Utilisez les circuits de validation

* Exportez les données vers Sage Paie

Utilisez Sage Espace Employés en entreprise selon
vos profils

* Administrateur / Gestionnaire RH / Manager / Col-
laborateur

Analysez les besoins de vos clients avant d’activer
leur espace

* Workflow des demandes d’absence / Gestion organi-
sationnelle de la société

* Regles de gestion des droits a congés et RTT

* Activez I’espace de vos clients

Présentation du module « Dossier salari¢ »
Paramétrage des données RH

Personnalisez le circuit de validation et le circuit de
saisie

Récupération des données dans Sage Paie

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Espace Employé parcours initial Référence : FORISAGPAIC22 |

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Alissuedelaformation, le clientestcapable de savoir utiliser les fonctionnalités initiales de
Sage Espace Employé

Public : Utilisateurs de Sage Espace Employé

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet et a Sage Espace Employé

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de la solution Sage Espace Employés Analysez les besoins de vos clients avant d’ac-
tiver leur espace

Initialisez la connexion des données » Workflow des demandes d’absence / Gestion

« Activation initiale de votre espace dédié partenaires ~ organisationnelle de la société

* Connexion des salariés * Regles de gestion des droits a congés et RTT

* Activez I’espace de vos clients

Gérez les congés Présentation du module « Dossier salari¢ »

* La gestion des congés et RTT Paramétrage des données RH

* La gestion des absences Personnalisez le circuit de validation et le cir-
» Utilisez les circuits de validation cuit de saisie

* Exportez les données vers Sage Paie Récupération des données dans Sage Paie
Utilisez Sage Espace Employés en entreprise selon

vos profils

* Administrateur / Gestionnaire RH / Manager / Col-

laborateur

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS

Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Espace Employé parcours standard

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :
Sage Espace Employé
Public : Utilisateurs de Sage Espace Employé

Référence : FORISAGPAIC222

Al'issuedelaformation, leclientestcapable desavoir utiliserlesfonctionnalitésstandard de

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Accessibilité a internet et a Sage Espace Employé

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de la solution Sage Espace Employés

Initialisez la connexion des données
* Activation initiale de votre espace dédié partenaires
e Connexion des salariés

Utilisez I’assistant de paramétrage pour répondre aux
besoins

de la société

* Enregistrez les sociétés et filiales

* Définissez les profils, roles et équipes

* Gérez la publication

* Importez les fiches des salariés

Gérez les congés

* La gestion des congés et RTT

* La gestion des absences

« Utilisez les circuits de validation

* Exportez les données vers Sage Paie

Utilisez Sage Espace Employés en entreprise selon
vos profils

» Administrateur / Gestionnaire RH / Manager / Col-
laborateur

Analysez les besoins de vos clients avant d’ac-
tiver leur espace

» Workflow des demandes d’absence / Gestion
organisationnelle de la société

* Régles de gestion des droits a congés et RTT
* Activez I’espace de vos clients

Présentation du module « Dossier salarié »
Paramétrage des données RH

Personnalisez le circuit de validation et le cir-
cuit de saisie

Récupération des données dans Sage Paie

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Se former et progresser avec Inseco

il oy

Domaine Comptabilité et finances

Sécuriser votre comptabilité et vos finances.

MaitrisezvossolutionsSage Comptabilitéetfinancespourgagneruntempsprécieux,sécuriservosdonnéeset
préparer l'avenir.
GraceadessolutionsadaptéesauxTPE/PME/PMlvousdisposezdenombreusesfonctionnalitéspourvousfaire
gagner du temps, communiquer avec votre éco systeme.

Apreés la signature de l'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Parcours avancé Référence : FORISAGCOMCOOI

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et
de réaliser la comptabilité générale d’'une entreprise.

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 35 heures de formation

Conditions : DerniéereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Structure de base La gestion de la Tva

- Plan comptable

- Création des comptes, des codes journaux et des Les charges et produits constatés d’avance
taux de taxe

Saisie d’écritures comptables L’analyse et le contréle comptable

- Personnalisation de la saisie - Tableau de bord personnalisé

- Saisie d’écritures - Saisie par quantité/devises

- L’interrogation tiers

- Création d’un compte en saisie La Gestion budgétaire

- Particularité de la trésorerie

Les modeles de saisie La comptabilité analytique

- Création d’un modele de saisie - Plans analytiques avec assistant

- Appel d’un modele de saisie - Modeles de grille
- Saisie, utilisation des mode¢les de saisie analy-

Rapprochement bancaire tique

L’interrogation et le lettrage - Saisie des OD analytiques

La gestion des Tiers - Impressions analytiques

Norme DGI et archivage fiscal - Utilisation du caractere joker « * »
- Bilan compte de résultat analytique

Les écritures d’abonnement - La gestion des OD analytiques

- Création d’un modéle - Modification et impression des OD analytiques

- Génération des écritures - Consultations des cumuls

Les impressions courantes - Reports analytiques

- Grand-livre, balance, journaux

- Bilan La gestion des devises

- Impressions différées - La table des devises

- Le fichier Param.ber - Saisie en devises

- Les états de reporting - Lettrage en devises

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Parcours standard Référence : FORISAGCOMC002

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs : A lissue de cette formation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et
de réaliser la comptabilité générale d’une entreprise.

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 28 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Structure de base Les impressions courantes

- Plan comptable - Grand-livre, balance, journaux
- Création des comptes, des codes journaux et des - Bilan

taux de taxe Impressions différées

Le fichier Param.bcr

Les états de reporting

Saisie d’écritures comptables
- Personnalisation de la saisie

- Saisie d’écritures La gestion de la Tva
- L’interrogation tiers
- Création d’un compte en saisie Les charges et produits constatés d’avance

Particularité de la trésorerie

L’analyse et le contréle comptable
Les modéles de saisie - Tableau de bord personnalisé
- Création d’un mod¢le de saisie - Saisie par quantité/devises
- Appel d’un mode¢le de saisie

Rapprochement bancaire
L’interrogation et le lettrage
La gestion des Tiers

Norme DGI et archivage fiscal

Les écritures d’abonnement
- Création d’un modele
- Génération des écritures

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Parcours initial Référence : FORISAGCOMCO003

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et
de réaliser la comptabilité simplifiée d'une entreprise.

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 21 heures de formation

Conditions : DerniéereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Structure de base Les impressions courantes

- Plan cpmptable . Grand-livre, balance, journaux
- Création des comptes, des codes journaux et des  _ Bijlan

taux de taxe

Impressions différées
Le fichier Param.bcr
Les états de reporting

Saisie d’écritures comptables

- Personnalisation de la saisie
Saisie d’écritures
L’interrogation tiers

Création d’un compte en saisie
Particularité de la trésorerie

La gestion de la Tva

Les charges et produits constatés d’avance

Les modeles de saisie

- Création d’un mod¢le de saisie
- Appel d’un modele de saisie
Rapprochement bancaire
L’interrogation et le lettrage
La gestion des Tiers

Norme DGI et archivage fiscal
Les écritures d’abonnement

- Création d’un modele
- Génération des écritures

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Parcours de base Référence : FORISAGCOMCO04

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs : A lissue de cette formation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et
de réaliser la comptabilité simplifiée d'une entreprise.

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Structure de base Les écritures d’abonnement
- Plan comptable - Création d’un modéle

- Création des comptes, des codes journaux et des - Génération des écritures
taux de taxe

Les impressions courantes

Saisie d’écritures comptables - Grand-livre, balance, journaux
- Personnalisation de la saisie - Bilan
- Saisie d’écritures - Impressions différées

L’interrogation tiers
Création d’un compte en saisie
Particularité de la trésorerie

Les modé¢les de saisie

- Création d’un modele de saisie
- Appel d’un mode¢le de saisie
Rapprochement bancaire
L’interrogation et le lettrage

La gestion des Tiers

Norme DGI et archivage fiscal

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515

Page n°23



Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Gestion de la TVA Parcours Standard Référence : FORISAGCOMCS3

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre capable de paramétrer et de gérer
la TVA dans la comptabilité Sage.
Public : Utilisateurs de Sage Comptabilité

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 3.5 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrage du fichier

- Le paramétrage du menu Parameétres Société
- Paramétrage des Taux de taxes

- Paramétrage du fichier Param.bcr

Edition de la déclaration de taxes
- L’état préparatoire
- Les états CERFA

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Comptabilité - Gestion de la TVA Parcours avancé Référence : FORISAGCOMCO54

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs : A lissue de cette formation, le stagiaire doit étre capable de paramétrer et
de gérer et de télé déclarer la TVA dans la comptabilité Sage.

Public : Utilisateurs de Sage Comptabilité

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageComptabilité pourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrage du fichier

- Le paramétrage du menu Parameétres Société
- Paramétrage des Taux de taxes

- Paramétrage du fichier Param.bcr

Edition de la déclaration de taxes
- L état préparatoire
- Les états CERFA

Souscription a la TéléTVA
- Procédure de souscription
- Service Sage Direct Déclaration

Procédure de mise a jour fiscale

Génération du fichier EDI TVA

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Référence : FORISAGCOMCO008

Sage Immobilisations - Parcours Standard

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétre capabled’installer,de paramétreretdegérerles
différentes immobilisations de la gestion comptable d'une entreprise.
Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniere version de Sageimmobilisations pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

La mise en place du dossier Inventaire comptable

- Personnalisation du dossier - Enregistrement des dépréciations et gestion des
- Lieux des biens reprises (plan natif)

- Incidence sur les plans d’amortissement

- Avant / Aprés inventaire

- Procédure d’inventaire

Les immobilisations
- Les familles d’immobilisations
- Les immobilisations de type biens, crédit bail et

location
- Les immobilisations composées
- QGestion des amortissements antérieurs

La gestion des immobilisations

- Enregistrement des différentes sorties
- Plans d’amortissements

- Calcul des amortissements

- Création automatique de biens

Virement de poste a poste
- Changement de I’affectation comptable
- Liste des virements

Fractionnement d’une immobilisation
- Scinder une immobilisation
- Fenétre de fractionnement

Sortie globale
- Sortie en rafale des biens
- Bouton calcul

Révision du plan d’amortissement

- Rectification de la durée ou de la valeur d’amor-
tissement

- Rectification de la valeur résiduelle et Procé-
dure de révision

Optimisation des amortissements dérogatoires
- Optimisation de la gestion des amortissements
dérogatoires

- Valeur de la reprise

Incidence sur la fiche d’immobilisation Sorties
Sortie simple ou globale

Mise au rebut et destruction

Renouvellement d’un composant

Rémunération des immobilisations

- Renumérotation des codes des Immobilisations
Transfert de la liasse et fin d’exercice

- Transfert dans une liasse fiscale

- Mise a jour de la comptabilité

- Cloture et archivage

- Création d’un nouvel exercice

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Moyens de paiement - Parcours initial Référence : FORISAGCOMCO09

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et de réaliser
la gestion des moyens de paiement d’une entreprise.
Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de moyens de paiement pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Les protocoles L’interrogation Tiers

- Le protocole EBICS - Interrogation des échéances
- Le protocole EBICS TS - Interrogation comptable
Création et paramétrage de la société L’historique des remises

- Les parametres essentiels
Les formats paramétrables
Gestion des extraits de comptes bancaires
- Les intégrations
- Les analyses

Gestion des différents modes de paiements
- Les cheques

Les prélevements

Les virements

Les LCR

Les virements de trésorerie

Les virements internationaux

Gestion particuliére

- Des devises

- Des tiers payeurs

- Les escomptes financiers

La mise a jour comptable

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Trésorerie - Parcours Initial Référence : FORISAGCOMCO10

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’installer,de paramétreretderéaliserla
gestion simple de la trésorerie d’'une entreprise.

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniéreversiondulogiciel Sagetrésorerie pourWindows.Installationdulogiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Etats

Paramétrages essentiels . .
- Activité bancaire

- Les conditions de valeur
- Les conditions de banque ) . .
Les virements de trésorerie
Aide a la gestion quotidienne

- Assistant de gestion journalicre

- Visualisation des opérations a effectuer pour optimi-

ser la situation de trésorerie

Les réalisations (extraits de comptes bancaires)

Gestion avec lien comptable

- Le lettrage des comptes de tiers
- Le rapprochement bancaire

- Les prévisions comptables

Gestion sans lien comptable

- Les prévisions de trésorerie

- Le décalage des provisions de trésorerie
- Les prévisions d’abonnement

Les analyses de trésorerie
- La synthése du jour
- Tableau de bord
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Trésorerie - Parcours avancé Référence : FORISAGCOMCO| |

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’installer,de paramétreretderéaliserla
gestion simple de la trésorerie d'une entreprise.
Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSagetrésorerie pourWindows.Installationdulogiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrages essentiels Paramétrages avancés
- Les conditions de valeur - Les opérations financieres
- Les conditions de banque - Natures de flux

- Conditions de banque
Aide a la gestion quotidienne - Opérations financiéres

- Assistant de gestion journaliere
- Visualisation des opérations a effectuer pour optimi- La gestion des opérations financieres

ser la situation de trésorerie - La gestion des placements

- La gestion des financements
Les réalisations (extraits de comptes bancaires) - La gestion des OPCVM
Gestion avec lien comptable Les prévisions financiéres
- Le lettrage des comptes de tiers
- Le rapprochement bancaire La mise a jour comptable
- Les prévisions comptables - Les schémas comptables
Gestion sans lien comptable La gestion multi société
- Les prévisions de trésorerie - Le paramétrage

La consolidation

La gestion quotidienne
Les analyses consolidées
L’équilibrage des comptes

- Le décalage des provisions de trésorerie
- Les prévisions d’abonnement

Les analyses de trésorerie
- La synthéese du jour

- Tableau de bord Autres fonctionnalités
- Calcul des taux de rendement des OPCVM
Etats - Calcul des frais variables sur le ticket d’agios

- Activité bancaire
Les virements de trésorerie
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage ECF - Parcours Initial Sage 100 Référence : FORISAGCOMCO12

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’installer,de paramétreretderéaliserla
comptabilité générale d’'une entreprise
Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage ECF pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Création d’une société Transmission de la liasse
- Création d’un exercice - La génération EDI-TDFC liasse
- Création d’une situation - Multidistribution OGA / Banque de France

- Sage directDéclaration
La saisie des données comptable

- La balance La plaquette

- La saisie des opérations diverses - Réalisation d’une plaquette
- L’interrogation des comptes - Création d’un document

- La mise a jour comptable - Edition de la plaquette

Le controle des fourchettes de comptes
Fin d’exercice
La liasse fiscale - Cloture de I’exercice d’une société
- Service Sage directDéclaration - Suppression d’un exercice
- Mise a jour fiscale
- Saisie d’une liasse fiscale
- Détail d’une cellule
- Formule d’une rubrique de cellule
- Saisie de données complémentaires
- Import tableaux illimités
- Codes des rubriques
- Remise du plan de rubriques d’origine
- Controle de la liasse fiscale
- Edition de la liasse fiscale
- Archivage liasse
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Automatisation Comptable - Parcours initial Référence : FORISAGCOMC212

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiaire doitétre capabled’installer,de paramétreretd’exploiter
les fonctionnalités initiales de Sage Automatisation comptable

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageAutomatisationComptable.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Introduction Optimisez la pré saisie

-Comprenez le fonctionnement global de la solution  Mettez en place des modéles de saisie comptable
de gestion et analytique

Paramétrez Sage Automatisation Comptable Utilisez la solution de gestion en entreprise -

et scannez vos 1éres factures description fonctionnelle

Définissez les paramétrages standards » Traitement

+ Sociétés « Intégration

« Droits - Validation

« Agences - BAP

« Utilisateurs - Litige

« Constantes
« Personnalisation du paramétrage comptable
Créez le circuit de validation
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Sage Automatisation Comptable - Parcours standard Référence : FORISAGCOMC213

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiaire doitéétre capabled’installer,de paramétreretd’exploiter
les fonctionnalités standard de Sage Automatisation comptable

Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageAutomatisationComptable.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e PFrogramme

Introduction Optimisez la pré saisie
-Comprenezle fonctionnement global de lasolution Mettez en place des modéles de saisie comptable
de gestion et analytique
Installationdelaconsole Sage Automatisation Comp-
table Utilisez la solution de gestion en entreprise -
« Maitrisez les pré requis description fonctionnelle
«Paramétrezlaconsole pourlier Sage Automatisation -« Traitement
Comptable a vos bases de comptabilité « Intégration
- Validation
Paramétrez Sage Automatisation Comptable «BAP
et scannez vos 1éres factures - Litige
Définissez les paramétrages standards
+ Sociétés
+ Droits
« Agences

- Utilisateurs

« Constantes

« Personnalisation du paramétrage comptable
Créez le circuit de validation
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Transfert Banque - Parcours standard Référence : FORISAGCOM275

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, lestagiaire doit étre capable d’installer,de paramétreretd’exploiter
les fonctionnalités standard de Transfert Banque
Public : Collaborateur des services comptabilité et finance.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Installer et configurer le Connecteur Sage 100
Configurer Transfert BANQUE avec Sage 100

Créer et connecter un premier compte bancaire
Configurerdesreglesd’imputationmanuellement,avec
I'assistant
Configurerdesreglesd’imputationapartird’'unfichier
écriture bancaire (FEC)

Intégrer les écritures en comptabilité

Réaliser des envois depuis Transfert BANQUE
Intégration par le connecteur

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Se former et progresser avec Inseco

EEy

Select ca

Développez votre activité commerciale, maitrisez vos achats et vos colits de production.

Deladétectiondeprospectalafacturation,vousdisposezde nombreusessolutions pourvousfairegagnerun
temps précieux et communiquer avec votre éco systéeme.

Apreés la signature de l'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Sage Gestion - Parcours avancé Gestion commerciale Référence : FORISAGGESCOO|

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et de gérer
I'activité commerciale d’une entreprise.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 35 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels Les fonctions Industrie

- Les paramétres sociétés - Nomenclature

- Les familles d’articles / Articles - Gestion des fabrications

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements Les stocks

- La personnalisation des écrans - Documents de stock

- Les droits d’acces - Documents d’inventaire

- La gestion des sauvegarde - Gestion multi-emplacements

- Controdle qualité
Le fichier des articles : cas particuliers
- Gestion des conditionnements, vente au débit, factu- Cycle des achats

ration forfaitaire / poids net - Création et transformation des documents
- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison - Les abonnements fournisseurs
- Contremarque - Réception des documents d’achat

- Modeles d’enregistrement
Les optimisations :

Cycle de vente - Les recherches de document
- Création et transformation des documents - La tragabilité
- Préparation des livraisons clients - Les fonctions d’archivage
- Les abonnements Les éditions :
- Les modeles et prestations types - Les états personnalisés
- Gestion des livraisons clients (picking & packing) - Les états tiers (clients / Fournisseurs)
- Réapprovisionnements - Les statistiques articles
- Les statistiques collaborateurs / affaires
Les fonctions services Les comptabilisations
- Gestion des affaires et projet d’affaires - Transfert comptable et gestion unifiée des réglements
- Documents internes - Abonnements & Planning - Controle de I’encours client

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Sage Gestion - Parcours standard Gestion commerciale  Référence : FORISAGGESC002

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et de gérer
I'activité commerciale d'une entreprise.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 28 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e PFrogramme

Paramétrages essentiels Les stocks

- Les paramétres sociétés Documents de stock

- Les familles d’articles / Articles Documents d’inventaire

- Les tiers (clients/fournisseurs) Gestion multi-emplacements
- Les dépots de stockage / Emplacements Controle qualité

- La personnalisation des écrans

- Les droits d’acceés Cycle des achats

- La gestion des sauvegarde - Création et transformation des documents
- Les abonnements fournisseurs

Le fichier des articles : cas particuliers - Réception des documents d’achat

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-

turation forfaitaire / poids net Les optimisations :

- Contremarque - Les recherches de document

- Mode¢les d’enregistrement - La tracgabilité
- Les éveénements d’agenda

Cycle de vente - Les fonctions d’archivage

- Création et transformation des documents

- Préparation des livraisons clients Les éditions :

- Les abonnements - Les états personnalisés

- Les modgéles et prestations types - Les états tiers (clients / Fournisseurs)

- Gestion des livraisons clients (picking & packing) - Les statistiques articles

- Réapprovisionnements - Les statistiques collaborateurs / affaires

Les fonctions Industrie Les comptabilisations

- Nomenclature - Transfert comptable et gestion unifiée des régle-

- Gestion des fabrications et projet de fabrication ments
- Controle de I’encours client

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Sage Gestion - Parcours initial Gestion commerciale Référence : FORISAGGESCO003

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et de gérer
I'activité commerciale simplifiée d’'une entreprise.
Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels Les optimisations :
- Les parameétres sociétés - Les recherches de document
- Les familles d’articles / Articles - La tracabilité
- Les tiers (clients/fournisseurs) - Les événements d’agenda
- Les dépots de stockage / Emplacements
- La personnalisation des écrans Les éditions :
- Les droits d’acces - Les états personnalisés
- La gestion des sauvegardes - Les ¢états tiers (clients / Fournisseurs)
- Les statistiques articles
Le fichier des articles : cas particuliers - Les statistiques collaborateurs / affaires
- Gestion des conditionnements, vente au débit, factu-
ration forfaitaire / poids net Les comptabilisations
- Transfert comptable et gestion unifiée des regle-
Cycle de vente ments
- Création et transformation des documents - Controdle de I’encours client

- Préparation des livraisons clients
- Gestion des livraisons clients (picking & packing)
- Réapprovisionnements

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements

Cycle des achats
- Création et transformation des documents
- Réception des documents d’achat

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Référence : FORISAGGESC004

Sage Gestion - Parcours de base Gestion commerciale

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d'installer, de paramétrer et de gérer
I'activité commerciale simplifiée d’'une entreprise.
Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation
Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel

préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrages essentiels

- Les paramétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements
- La personnalisation des écrans

- Les droits d’accés

- La gestion des sauvegardes

Cycle de vente
- Création et transformation des documents
- Préparation des livraisons clients

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements

Cycle des achats
- Création et transformation des documents
- Réception des documents d’achat

Les optimisations :
- Les recherches de document
- Les événements d’agenda

Les éditions :

- Les états personnalisés

- Les états tiers (clients / Fournisseurs)

- Les statistiques articles

- Les statistiques collaborateurs / affaires

Les comptabilisations

- Transfert comptable et gestion unifiée des régle-
ments

- Contrdle de I’encours client

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Sage Gestion commerciale Achats Parcours initial Référence : FORISAGGESC096

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Allissuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxachats
dans la gestion commerciale
Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels

- Les familles d’articles / Articles

- Les fournisseurs

- Les dépots de stockage / Emplacements

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Mode¢les d’enregistrement

Les stocks
- Documents de stock
- Documents d’inventaire

Cycle des achats

- Création et transformation des documents
- Les abonnements fournisseurs

- Réception des documents d’achat

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Sage Gestion commerciale Achats Parcours Base Référence : FORISAGGESC097

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxachats
dans la gestion commerciale
Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrages essentiels

- Les familles d’articles / Articles

- Les fournisseurs

- Les dépots de stockage / Emplacements

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Modeéles d’enregistrement

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements
- Controle qualité

Cycle des achats

- Création et transformation des documents
- Les abonnements fournisseurs

- Réception des documents d’achat
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Sage Gestion commerciale Ventes Parcours initial Référence : FORISAGGESC098

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Alissuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxfluxde
vente dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a Iissue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Frogramme

Paramétrages essentiels
- Les familles d’articles / Articles
- Les clients

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Modge¢les d’enregistrement

Cycle de vente

- Création et transformation des documents

- Préparation des livraisons clients

- Les abonnements

- Les modgeles et prestations types

- Gestion des livraisons clients (picking & packing)
- Réapprovisionnements

Les stocks
- Documents de stock
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Sage Gestion commerciale Ventes Parcours Base Référence : FORISAGGESC099

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxfluxde
vente dans la gestion commerciale
Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a Iissue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels

- Les familles d’articles / Articles
- Les clients

- La personnalisation des écrans
- Les droits d’acces

- La gestion des sauvegarde

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Modg¢les d’enregistrement

Cycle de vente

- Création et transformation des documents

- Préparation des livraisons clients

- Les abonnements

- Les modgles et prestations types

- Gestion des livraisons clients (picking & packing)
- Réapprovisionnements

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements
- Controle qualité
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Sage Gestion commerciale Logistique Parcours initial Référence : FORISAGGESCI00

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d’exploiter les fonctions liées aux flux
logistiques dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrages essentiels

- Les paramétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Modge¢les d’enregistrement

Les flux logistiques

Les préparations de livraison clients
La livraison des commandes clients
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Sage Gestion commerciale Logistique Parcours Base Référence : FORISAGGESCI0

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable d’exploiter les fonctions liées aux flux
logistiques dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Paramétrages essentiels

- Les parameétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements
- La personnalisation des écrans

- Les droits d’acces

- La gestion des sauvegarde

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Mode¢les d’enregistrement

Les flux logistiques
Les préparations de livraison clients

La livraison des commandes clients

Envoi des commandes fournisseurs
Controle qualité
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Sage Gestion commerciale Stock Parcours initial Référence : FORISAGGESCI102

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxstocks
dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels

- Les paramétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements

Le articles

Les mouvements de stocks
Mouvement d’entrée
Mouvement de sortie
Dépréciation de stock

Dépdt a dépot

Les documents de fabrication

Les inventaires
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Sage Gestion commerciale Stock Parcours Base Référence : FORISAGGESCI03

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Obijectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’exploiterlesfonctionsliéesauxstocks
dans la gestion commerciale
Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e PFrogramme

Paramétrages essentiels

- Les paramétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements
- La personnalisation des écrans

- Les droits d’acces

- La gestion des sauvegarde

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Modeéles d’enregistrement

Les fonctions Industrie
- Nomenclature
- Qestion des fabrications

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements
- Controle qualité
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Sage Gestion commerciale Fabrication Référence : FORISAGGESC |04

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le stagiaire doit étre capable d'exploiterlesfonctionsliéesalafabri-
cation dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Paramétrages essentiels

- Les paramétres sociétés

- Les familles d’articles / Articles

- Les tiers (clients/fournisseurs)

- Les dépots de stockage / Emplacements
- La personnalisation des écrans

- Les droits d’acces

- La gestion des sauvegarde

Le fichier des articles : cas particuliers

- Gestion des conditionnements, vente au débit, fac-
turation forfaitaire / poids net

- Sérialisé/lot, Articles a déclinaison

- Contremarque

- Mode¢les d’enregistrement

Les fonctions Industrie
- Nomenclature
- Qestion des fabrications

Les stocks

- Documents de stock

- Documents d’inventaire

- Gestion multi-emplacements
- Controle qualité
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Sage Gestion Commerciale Calcul des besoins d’achats Parcours Initial
Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI05

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le stagiaire doit étre capable d’exploiterlesfonctionsliéesauxfonc-
tion de calcul des besoins dans la gestion commerciale
Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Frogramme

Les données techniques

Les parametres tiers
Les paramétres articles

Le Calculs de Besoins d’achat

- Les prévisions

- Le calcul

- Les propositions d’achat

- Le Reporting

- La Génération des documents dans la gestion com-
merciale
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Sage Gestion Commerciale Calcul des besoins d’achats Parcours Base

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI106

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le stagiaire doit étre capable d’exploiterlesfonctionsliéesauxfonc-
tion de calcul des besoins dans la gestion commerciale

Public : Utilisateur de Sage gestion commerciale
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageGestioncommercialepourWindows.Installationdulogiciel
préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Les données techniques

Les parameétres tiers

Les paramétres articles

La gestion des conditionnements

La gestion des quantités économiques
Les délais d’approvisionnement

Le Calculs de Besoins d’achat

- Les prévisions

- Le calcul

- Les propositions d’achat

- Le Reporting

- La Génération des documents dans la gestion com-
merciale
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Sage Saisie de caisse parcours Initial Référence : FORISAGGESCO9 |
Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiaire doitétre capabled’installer,de paramétreretdegérerles
ventes comptoirs de I'entreprise
Public : Utilisateurs de Sage Saisie de caisse

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniereversiondulogiciel SageSaisie de caisse pourWindows.Installationdulogiciel préa-
lable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Spécificités du fichier « A propos de » Remise en banque
Fonctionnement

Paramétrage des périphériques Incidences de la saisie des remises

Caisses et Vendeurs & Caissiers Cloture de caisse
Fonctionnement

Ouverture de caisse Incidences de la cloture

Saisie des tickets
Ticket nominatif
Ticket en attente

Validation des tickets et reglements
Saisie des mouvements de caisse
Fonctionnement

Fermeture de caisse

Contréle de caisse
Génération d’un mouvement de régularisation
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Sage CRM - Parcours avancé CRM Sage Référence : FORISAGGESC005

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, le stagiaire doit étre capable d’installer,de paramétrer Sage CRM au
sein d'une entreprise.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 35 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Présentation de Sage CRM
- Les Versions et Modules
- L’acces et la Navigation

Utilisation de Sage CRM

- Les Fichiers de Base

- Les Recherches

- Le Tableau de Bord Interactif
- Les Activités

- Les Dossiers Prospects

- Les Opportunités

- Les Rapports

- Les Groupes

- Le Service Client

Administration de Sage CRM
- Les Modg¢les de Documents

- L’Importation des données

- I’Installation

- Les Utilisateurs et la Sécurité
- L’Intégration Sage 100

- La fonction Administration

- Les Personnalisations

- Le composant Sage CRM Plus
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Sage CRM - Parcours standard CRM Sage Référence : FORISAGGESCO006

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue de laformation, le stagiaire doit étre capable paramétrer et d'utiliser les fonctions
standard de Sage CRM au sein d’une entreprise.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 28 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de Sage CRM
- Les Versions et Modules
- L’acces et la Navigation

Utilisation de Sage CRM

- Les Fichiers de Base

- Les Recherches

- Le Tableau de Bord Interactif
- Les Activités

- Les Dossiers Prospects

- Les Opportunités

- Les Rapports

- Les Groupes

- Le Service Client

Administration de Sage CRM
- Les Utilisateurs et la Sécurité
- La fonction Administration

- Les Personnalisations

- Le composant Sage CRM Plus
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Sage CRM - Parcours initial Référence : FORISAGGESC007

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabled’utiliserlesfonctionsdebasesdeSage
CRM au sein d'une entreprise.
Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniéere version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Présentation de Sage CRM
- L’acces et la Navigation

Utilisation de Sage CRM

- Les Fichiers de Base

- Les Recherches

- Le Tableau de Bord Interactif
- Les Activités

- Les Dossiers Prospects

- Les Opportunités

- Les Rapports

- Les Groupes

- Le Service Client
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Sage CRM - Parcours base Référence : FORISAGGESCO067

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, lestagiairedoitétre capabled’utiliserlesfonctionsquotidiennesde
bases de Sage CRM au sein d’'une entreprise.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniere version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de Sage CRM
- L’acces et la Navigation

Utilisation de Sage CRM
- Les Fichiers de Base

- Les Recherches

- Les Activités

- Les Dossiers Prospects

- Les Opportunités

- Les Groupes
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Sage CRM Administration - Parcours avancé Référence : FORISAGGESCO6 |

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation, lestagiairedoitétrecapabledeparamétreretd’administrerlesfonc-
tions principales de Sage CRM au sein d’une entreprise.

Public : Utilisateur de Sage CRM

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 42 heures de formation

Conditions : Derniere version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de ’administration Personnalisation des listes

Role de I’administrateur systeme Ajouter une nouvelle colonne a une liste

Acces a I’espace Administration Modification de la présentation d’une liste
existante

Création d’un utilisateur

Accéder a I’administration des utilisateurs Paramétres systéme

Créer un nouvel utilisateur Acces aux parametres systeéme

Champs de I’écran Utilisateur Acces aux parametres de consignation

Accorder les droits de gestionnaire d’infor- Paramétres de base de données

mations a un utilisateur Actualiser les métadonnées

Champs de I’écran Sécurité Paramétres du comportement du systéme

Personnalisation des champs

Notions importantes a connaitre avant de
commencer

Champs Modifier les propriétés de champ de
la base de données

Personnalisation des écrans

Ajout d’un champ dans un écran
Personnalisation intégrée de 1’écran

Champs de la page Gérer la définition d’écran

Personnalisation avancée des écrans
Introduction

Personnalisation des écrans avec 1’API coté
client
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Sage CRM Administration - Parcours standard Référence : FORISAGGESC062

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabledeparamétreretd’administrerlesfonc-
tions principales de Sage CRM au sein d’une entreprise.

Public : Utilisateur de Sage CRM
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 35 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage CRM pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de ’administration Personnalisation des listes

Role de I’administrateur systéme Ajouter une nouvelle colonne a une liste

Acces a I’espace Administration Modification de la présentation d’une liste
existante

Création d’un utilisateur

Accéder a I’administration des utilisateurs
Créer un nouvel utilisateur

Champs de I’écran Utilisateur

Accorder les droits de gestionnaire d’infor-
mations a un utilisateur

Champs de I’écran Sécurité

Personnalisation des champs

Notions importantes a connaitre avant de
commencer

Champs Modifier les propriétés de champ de
la base de données

Personnalisation des écrans

Ajout d’un champ dans un écran
Personnalisation intégrée de 1’écran

Champs de la page Gérer la définition d’écran

Personnalisation avancée des écrans
Introduction

Personnalisation des écrans avec 1’API coté
client
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Sage Batigest - Parcours avancé Référence : FORISAGGESCO15

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surlesfonctionsavancées
du logiciel Sage Batigest.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 28 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Batigest pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation du logiciel Batigest Les travaux quotidiens
[’inteface utilisateur *Le devis batiment : En-téte, corps et pied
*Création d’un dossier *Transfert d’un devis en facture
*Paramétrages généraux La facturation directe
*Gestion des utilisateurs et droits d’acces La facture de situation de chantier
*Les commandes et factures fournisseurs
Les données principales *Gestion des documents
*Les familles d’articles et d’ouvrages *Editions des documents
Les lettres types *Personnalisation des éditions
*[es métrés types
*Les taux de TVA Suivis et analyses de ’activité
*Les modes de réglement *Les consommations de mati¢res
*Les journaux comptables Les locations de matériels
La liaison comptable *Main d’ceuvre par chantier
Les rubriques salariés *Main d’ceuvre par salari¢
*Le paramétrage pour la paie «Statistiques chantiers

eFEtats des suivis et de la rentabilité
Les fichiers

*Les articles La gestion des contrats d’entretien
*[es ouvrages * Les contrats
*Les clients et fournisseurs * La facturation

*[es sous-traitants
eLes salariés
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Sage Batigest - Parcours standard Référence : FORISAGGESCO2 |

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surlesfonctions standard
du logiciel Sage Batigest.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Batigest pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation du logiciel Batigest Les travaux quotidiens
*[’inteface utilisateur *Le devis batiment : En-téte, corps et pied
*Création d’un dossier *Transfert d’un devis en facture
*Paramétrages généraux La facturation directe
*Gestion des utilisateurs et droits d’acces La facture de situation de chantier
*Les commandes et factures fournisseurs
Les données principales *Gestion des documents
*Les familles d’articles et d’ouvrages *Editions des documents
*Les lettres types *Personnalisation des éditions
*Les métrés types
Les taux de TVA Suivis et analyses de I’activité
*Les modes de réglement *Les consommations de matiéres
*Les journaux comptables Les locations de matériels
*La liaison comptable *Main d’ceuvre par chantier
*Les rubriques salariés *Main d’ceuvre par salarié
*Le paramétrage pour la paie *Statistiques chantiers

Etats des suivis et de la rentabilité
Les fichiers
[ es articles
*Les ouvrages
*Les clients et fournisseurs
[ es sous-traitants
[ es salariés
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Sage Batigest - Parcours initial Référence : FORISAGGESCO022

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surles fonctions de base
du logiciel Sage Batigest.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniéere version du logiciel Sage Batigest pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Présentation du logiciel Batigest Les travaux quotidiens
*[’inteface utilisateur *Le devis batiment : En-téte, corps et pied
*Création d’un dossier *Transfert d’un devis en facture
*Paramétrages généraux La facturation directe
*Gestion des utilisateurs et droits d’acces La facture de situation de chantier
*Les commandes et factures fournisseurs
Les données principales *Gestion des documents
*Les familles d’articles et d’ouvrages *Edition des documents
Les lettres types *Personnalisation des éditions
*Les métrés types
*Les taux de TVA Suivis et analyses de ’activité
*Les modes de reglement *Les consommations de maticres
*Les journaux comptables *Les locations de matériels
La liaison comptable *Main d’ceuvre par chantier

*Les rubriques salariés
*Le paramétrage pour la paie

Les fichiers

°Les articles

*Les ouvrages

°Les clients et fournisseurs
°Les salariés
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Sage Alobees Parcours base Référence : FORISAGGESC223

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surlesfonctions de base
du logiciel Alobees.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Alobees. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Solution Alobees

La présentation de 1’application

Les prérequis pour une bonne utilisation d’alobees
La présentation détaillée de tous les modules

Le suivi de chantier

Le planning

La gestion des heures
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Sage Alobees Parcours initial Référence : FORISAGGESC224
Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A l'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur les fonctionnalités
initiales du logiciel Alobees.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniere version du logiciel Alobees. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Solution Alobees

La présentation de I’application

Les prérequis pour une bonne utilisation d’alobees
La configuration

La présentation détaillée de tous les modules

Le suivi de chantier

Le planning

La gestion des heures

Les notifications

La macro
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Sage Alobees Parcours standard Référence : FORISAGGESC225

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs : A lissue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur les fonctionnalités
standard du logiciel Alobees.

Public : Collaborateur des services administratif et commercial.

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniéere version du logiciel Alobees. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Solution Alobees

La présentation de I’application

Les prérequis pour une bonne utilisation d’alobees
La configuration

La présentation détaillée de tous les modules

Le suivi de chantier

Le planning

La gestion des heures

Les notifications

La macro

Connecteur Batigest
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Sage Production - Parcours avancé Sage Production Référence : FORISAGGESCO12

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Obijectifs :  Al'issuedelaformation, lestagiaire doit étre capabled’installer,de paramétreretd’exploiter
Sage 100 Production.

Public : Collaborateur des services administratifs et production
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 70 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion  Les états

de production - Les états standards

- Données techniques - Administration des états

- Calcul des besoins Nets (CBN) Planification des Ordres de fabrication (MRP
- Suivi de production I

- Gestion des stocks - Pré-requis techniques

- Planification MRP I - Installation et configuration du logiciel

Administration des utilisateurs
Paramétrage des périodiques
Criteres de planification

Les données techniques
- Les articles
- Les nomenclatures

- Les gammes - Calcul de la planification

- Les machines - Optimisation du planning (GANTT)
- Les personnels Données techniques

- Les clients - Les marqueurs

- Les fournisseurs - Les alternatives

Les Calculs de Besoins Nets - Le mappage des données avec la gestion com-
- Les prévisions merciale

- Le calcul Suivi de fabrication

- Les propositions d’achat et de fabrication - Tragabilité

- Le Reporting - Sous-traitance

- La Génération des documents dans la gestion com- - Les pauses

merciale - Latelier différé

Le suivi de fabrication - Le suivi des anomalies

- Les différents moyens de créer un ordre de fabrica- Supervision

tion - Les widgets pré-paramétrés

- L’atelier de fabrication (personnalisation scénarii) - Les widgets personnalisés
- Les mouvements de stock
- La supervision (encours, archives)
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Sage Production - Parcours Standard Sage Production Référence : FORISAGGESCO1 3

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale

Objectifs :  Alissue delaformation, le stagiaire doit étre capable de paramétrer et d'exploiter Sage 100
Production.
Public : Collaborateur des services administratifs et production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 56 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion  Le suivi de fabrication

de production - Les différents moyens de créer un ordre de fa-
- Données techniques brication

- Calcul des besoins Nets (CBN) - Datelier de fabrication (personnalisation scé-
- Suivi de production narii)

- Gestion des stocks - Les mouvements de stock

- Planification MRP I - La supervision (encours, archives)

Les données techniques Les états

- Les articles - Les états standards

- Les nomenclatures - Administration des états

- Les gammes

- Les machines Planification des Ordres de fabrication (MRP
- Les personnels I

- Les clients - Pré-requis techniques

- Les fournisseurs - Installation et configuration du logiciel

Administration des utilisateurs
Paramétrage des périodiques
Criteres de planification

Les Calculs de Besoins Nets
- Les prévisions

- Le calcul - Calcul de la planification

- Les propositions d’achat et de fabrication - Optimisation du planning (GANTT)
- Le Reporting

- La Génération des documents dans la gestion com- Supervision

merciale - Les widgets pré-paramétrés

- Les widgets personnalisés

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515

Page n°64



Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Production - Parcours de base Sage Production Référence : FORISAGGESCO | 4

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale

Objectifs :  Al'issue delaformation, le stagiaire doit étre capable de paramétrer et d’exploiter Sage 100
Production.

Public : Collaborateur des services administratifs et production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 49 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion Le suivi de fabrication

de production - Les différents moyens de créer un ordre de fa-
- Données techniques brication
- Calcul des besoins Nets (CBN) - Les mouvements de stock
- Suivi de production - La supervision (encours, archives)
- Gestion des stocks
- Planification MRP I Les états
- Les états standards
Les données techniques - Administration des états
- Les articles
- Les nomenclatures Planification des Ordres de fabrication (MRP
- Les gammes )]
- Les machines - Criteres de planification
- Les personnels - Calcul de la planification
- Les clients - Optimisation du planning (GANTT)

- Les fournisseurs

Les Calculs de Besoins Nets

- Les prévisions

- Le calcul

- Les propositions d’achat et de fabrication

- Le Reporting

- La Génération des documents dans la gestion com-
merciale
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Formation Gestion de production / Données techniques Parcours Standard

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESC 148

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabledeparamétrerlesdonnéestechniquesde
Sage 100 Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d’exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)

- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Les données techniques
- Les articles

- Les nomenclatures

- Les gammes

- Les machines

- Les personnels

- Les clients

- Les fournisseurs

- Les marqueurs

- Les alternatives

- Le mappage des données avec la gestion commer-
ciale
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Formation Gestion de production / Planification Parcours Standard

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESC 149

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapablede paramétreretd’exploiterlesfonctions
de planification de Sage 100 Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniéreversiondulogiciel SageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Planification des Ordres de fabrication (MRPI)
- Pré-requis techniques

- Installation et configuration du logiciel
Administration des utilisateurs

Paramétrage des périodiques

Criteres de planification

Calcul de la planification

Optimisation du planning (GANTT)
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Formation Gestion de production / Deviseur technique Parcours Standard

Lieu : Chez le client Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESC 150

Objectifs :  Al'issuedelaformation,le stagiaire doit étre capable de paramétrer et d'exploiterle deviseur
technique de Sage Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 07 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Le deviseur technique :

- Gestion des dossiers

- L’analytique

- Les chapitres

- Les glossaires

- Le transfert en gestion commerciale
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Formation Gestion de production / Maintenance Parcours Standard

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI5 |

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabledeparamétreretd’exploiterlesfonctions
de maintenance de Sage 100 Production
Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Maintenance :

- Maintenance préventive
- Maintenance curative

- Gestion du parc

- Les piéces détachées

- Les pointages
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Formation Gestion de production / Qualité Parcours Standard
Lieu : Chez le client Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI 52

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabledeparamétreretd’exploiterlesfonctions
du module qualité de Sage 100 Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Qualité :

- Les dossiers

Les anomalies

- Le actions

- Le contrdle qualité

- Les tableaux de bord
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Formation Gestion de production / Suivi de fabrication Parcours Base
Lieu : Chez le client Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI 53

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapablede paramétreretd’exploiterlesfonctions
de suivi de fabrication de Sage 100 Production.
Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniéreversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Suivi de fabrication

- Tragabilité

- Sous-traitance

- Les pauses

- L’ atelier différé

- Le suivi des anomalies
- Les pointages atelier
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Formation Gestion de production / Suivi de fabrication Parcours Standard

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESC | 54

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapabledeparamétreretd’exploiterlesfonctions
de suivi de fabrication de Sage 100 Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Suivi de fabrication

- Tragabilité

- Sous-traitance

- Les pauses

- L’atelier différé

- Le suivi des anomalies
- Les pointages atelier

Supervision
- Les widgets pré-paramétrés
- Les widgets personnalisés
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Formation Gestion de production / CBN Parcours Standard

Lieu : Chez le client  Type : Formation initiale Référence : FORISAGGESCI55

Objectifs :  Al'issuedelaformation,lestagiairedoitétrecapablede paramétreretd’exploiterlesfonction
liées au CBN de Sage 100 Production.

Public : Utilisateurs de Sage Production
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : DerniereversiondulogicielSageProductionpourWindows.Installationdulogicielpréalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérificationdespré-requis,actiondeformationetmiseensituationsousforme
d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Généralités sur les modules de Sage 100 Gestion
de production

- Données techniques

- Calcul des besoins Nets (CBN)
- Suivi de production

- Gestion des stocks

- Planification MRP I

Les Calculs de Besoins Nets

- Les prévisions

- Le calcul

- Les propositions d’achat et de fabrication

- Le Reporting

- La Génération des documents dans la gestion com-
merciale
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Se former et progresser avec Inseco

mzin proclgets in 2013

arket share

Développez votre expérience utilisateur, gagnez en performance
Profitez des nouvelles fonctionnalités de vos logiciels pour gagner en performance et en temps.
Apres la signature de l'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Nouveautés Sage Paie 100c parcours Initial Référence : FORISAGPAIC251

Lieu : Chez le client  Type : Formation perfectionnement

Objectifs : ~ Savoir utiliser les fonctionnalités initiales des nouveautés Sage Paie 100c.
Public : Utilisateurs de Sage Paie.

Pré-requis : . Utilisation courante de I'environnement Windows et de Sage Paie
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Paie pour Windows.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

« Les nouveautés de Sage Dématérialisation

« Limport des taux AT

+ Les nouveautés de I'indemnisation maladie

« Les nouveautés DSN du cahier technique

- La Centralisation des contréles DSN

« La sauvegarde par défaut de la base DS

- La constante individuelle FINAGEFIPH

«Import des Fiches de Paramétrage des Organismes
Complémentaires (FPOC)

« Les autres nouveautés
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Nouveautés Sage Paie 100c parcours Standard Référence : FORISAGPAIC252

Lieu : Chez le client Type : Formation perfectionnement

Objectifs :  Savoir utiliser les fonctionnalités standard des nouveautés Sage Paie 100c.
Public : Utilisateurs de Sage Paie.

Pré-requis : . Utilisation courante de I'environnement Windows et de Sage Paie

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Paie pour Windows.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

- Linstallation de la mise a jour

- La sauvegarde

+ Les nouveautés de Sage Dématérialisation

« Limport des taux AT

« Les nouveautés de I'indemnisation maladie

« Les nouveautés DSN du cahier technique

« Le Connectimport.exe afin de faciliter I'import des
données variables multi fichiers / multi salariés

» La Centralisation des controles DSN

« La sauvegarde par défaut de la base DS

« La constante individuelle FINAGEFIPH

« Import des Fiches de Paramétrage des Organismes
Complémentaires (FPOC)

- Les autres nouveautés
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Batigest — Nouveautés version 100c parcours base Référence : FORPSAGGESC209

Lieu : Chez le client Type : Formation perfectionnement

Objectifs :  Alissuedelaformation, lestagiaire seraencapacité de mettreenapplicationlesnouveautés
de base apportées par la version 100c de Sage Batigest

Public : Utilisateur de Sage Batigest

Pré-requis : Bonne maitrise du logiciel Sage Batigest

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Batigest. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

La fiche clients

Les documents de vente
La facturation

Les situations

Le suivi de chantier

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Batigest — Nouveautés version 100c parcours initial ~ Référence : FORPSAGGESC210

Lieu : Chez le client  Type : Formation perfectionnement

Objectifs :  Alissuedelaformation, lestagiaireseraencapacité demettreenapplicationlesnouveautés
initiales apportées par la version 100c de Sage Batigest

Public : Utilisateur de Sage Batigest
Pré-requis : Bonne maitrise du logiciel Sage Batigest
Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Batigest. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Les fondamentaux SQL
Les paramétrages généraux
La fiche clients

Les documents de vente
La facturation

Les situations

Le suivi de chantier
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Batigest — Nouveautés version 100c parcours standard Référence : FORPSAGGESC2 |

Lieu : Chez le client Type : Formation perfectionnement

Objectifs :  Alissuedelaformation, lestagiaire seraencapacitéde mettreenapplicationlesnouveautés
standard apportées par la version 100c de Sage Batigest

Public : Utilisateur de Sage Batigest

Pré-requis : Bonne maitrise du logiciel Sage Batigest

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniére version du logiciel Sage Batigest. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Les fondamentaux SQL
Les paramétrages généraux
La fiche clients

Les documents de vente
La facturation

Les situations

Le suivi de chantier

Le paramétrage des états
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Gestion de production — Nouveautés 100c PIC / PDP
Lieu : Chez le client Type : Formation Perfectionnement Référence : FORISAGGESCO023

Objectifs :  Alissuedelaformation, lestagiaireseraencapacité demettreenapplicationlesnouveautés
liees aux fonctions PIC/PDP de Sage Production

Public : Utilisateur de Sage Production

Pré-requis : Utilisationcourantedel’environnementWindows.BonnemaitrisedulogicielSageProduction
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage Production 100c pour Windows. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Définitions et objectifs
- Le Plan Industriel et Commercial (PIC)
« Le Plan Directeur de Production (PDP).

Les familles du PIC/PDP

Définition de I’horizon du PIC/PDP
« Création d’un horizon
- Les périodes fixes et variables.

Les répartitions
« Initialisation des périodes et familles
« Validation des périodes globales
- Validation des répartitions par articles
- Validation des périodes par famille
+ Génération du PIC/PDP.

Création du PIC/PDP
» Les ressources
« Les machines
» Les catégories de personnels.
« Le calcul du PIC/PDP

Le reporting
- Les tableaux de bord d’analyse
« Les tableaux croisés
« Analyse de la charge / Capacité.
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Nouveautés Comptabilité 100 version || parcours base
Référence : FORISAGCOM?27/8

Lieu : Chez le client

Objectifs :

Public : Utilisateur de Sage Comptabilité v11

Type : Formation Perfectionnement

Alissuedelaformation, lestagiaire seraen capacité demettreenapplicationlesnouveautés
lies aux fonctions Sage Comptabilité 100 version 11

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage installée. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Nouveautés 100 v11

» Modification en rafale des informations sur une
écriture

- Solde progressif en interrogation générale

- Lettrage / délettrage des acomptes

- Lettrage automatique - génération des registres

« Impression en devises - balance des tiers

« Export FEC (Fichier des Ecritures Comptables) -
Optimisation

+ Mise a jour fiscale TVA

« API Sirene / APl VIES - Gestion majuscules /
minuscules

« Visualisation des archives et signature a postériori
« AutoUpdate sous contréle

+ Mise a jour des applications

« Modernisation Intuisage

«Import paramétrable création registre de
reglement
« Optimisation des contrbles en validation de
registres

- Lettrage manuel des écritures et registres taxes en
cas de multi-reglement

- Etatdesregistres:simplification des critéresde date
+ Nouvel état préparatoire TVA détaillé par registre
+ Mise a jour de I'édition du Cerfa TVA au millésime
2024

+ Nouvelle option de recalcul des échéances lors du
transfert d'écriture

« Visualiser les documents rattachés

« Téléchargementd’unfichierziplorsdelasauvegarde
fiscale des données

- Paramétrage de la langue par utilisateur Francais/
Anglais

« Optimisation Rapprochement automatique

« Optimisation Régénération des registres

+ Option Générer les registres de taxes lors I'import
paramétrable

+ Option TVA sur les débits

« Gestion des valeurs négatives dans la déclaration
de taxes

« Rappel/Relevé depuis la fiche tiers

« Filtre Actif/En sommeil dans la saisie des journaux
- Rapprochement automatique

- Lettrage manuel des écritures et registres taxes

« Délettrage des écritures

+ Régénération des registres de taxes

+ Registre de taxes en import paramétrage

« Impressions en devises
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Nouveautés Gestion commerciale 100 version || parcours base

Lieu : Chez le client

Objectifs :

Type : Formation Perfectionnement

Référence : FORISAGGES279

Alissuedelaformation, lestagiaire seraen capacité de mettreenapplicationlesnouveautés

liges fonctions de Sage Gestion Commerciale 100 version 11

Public :

Utilisateur de Sage Gestion commerciale v11

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage installée. Installation du logiciel préalable

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

- Digitalisation des factures

« Amélioration de la recherche de la date de
sauvegardefiscalearespecterdanslecadredureport
de stock

« TVA : amélioration dans la répartition des bases
taxablessurlesregistresdetaxeslorsdelamiseajour
en comptabilité des factures d'acompte

« IntuiSage et bouton Aide : Modification des liens
vers les sites Sage

- Téléchargementd’unfichierziplorsdelasauvegarde
fiscale des données

- Paramétrage de la langue par utilisateur Francais/
Anglais

- Assistant de mise en conformité

« Récupération des informations d'identification et
adresse des tiers

- Identification des émetteurs/receveurs

- Localisation des pays

+ Option TVA sur les débits

« Format Factur-X optionnel pour les factures de
ventes

« Conserver les documents liés en cas de reliquat

« Interrogation tracabilité série/lot depuis la fiche
article

» Automatisation de la mise a jour comptable

« Registres de TVA sur les factures d'acompte

- Gestion des réceptions fournisseurs

« Recalcul des lignes d’entrée des mouvements de
transfert

«La prise en compte de l'exigibilité de la TVA sur
acompte

« Une meilleure lisibilité des lignes de document ;

« Laffichage du Total TTC en pied de document ;

« Lannulation des factures validées ;

« Lanon-proposition des éléments mis en sommeil en
cours de saisie ;

« La validation des acomptes ;

- La création d’une facture d'acompte

- Laffichage des encours dans la liste des clients et
fournisseurs ;

« Limpression des Conditions Générales de Vente en
langue étrangere;

- La modification du prix de revient des factures
validées;

- linformations Centrale Achat sur les documents ;

« Plusieurs enrichissements concernant les imports
paramétrables;
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Nouveautés Gamme Sage 100 version | | parcours base
Référence : FORISAGDIV276

Lieu : Chez le client

Objectifs :

Public :

Type : Formation Perfectionnement

Alissuedelaformation, lestagiaire seraen capacité de mettreenapplicationlesnouveautés
de base liées aux fonctions Sage Gamme version 100
Utilisateur de Sage Gestion commerciale, Comptabilité et finances v11

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage installée. Installation du logiciel préalable

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

- Digitalisation des factures

« Amélioration de la recherche de la date de
sauvegardefiscalearespecterdanslecadredureport
de stock

« TVA : amélioration dans la répartition des bases
taxablessurlesregistresdetaxeslorsdelamiseajour
en comptabilité des factures d'acompte

« IntuiSage et bouton Aide : Modification des liens
vers les sites Sage

- Téléchargementd’unfichierziplorsdelasauvegarde
fiscale des données

- Paramétrage de la langue par utilisateur Francais/
Anglais

- Assistant de mise en conformité

« Récupération des informations d'identification et
adresse des tiers

- Identification des émetteurs/receveurs

- Localisation des pays

+ Option TVA sur les débits

« Format Factur-X optionnel pour les factures de
ventes

+ Modification en rafale des informations sur une
écriture

- Solde progressif en interrogation générale

« Lettrage / délettrage des acomptes

- Lettrage automatique - génération des registres

« Impression en devises - balance des tiers

« Export FEC (Fichier des Ecritures Comptables) -
Optimisation

+ Mise a jour fiscale TVA

« APl Sirene / APl VIES - Gestion majuscules /
minuscules

« Visualisation des archives et signature a postériori
« AutoUpdate sous contréle

+ Mise a jour des applications

« Modernisation Intuisage

« Optimisation Rapprochement automatique

+ Optimisation Régénération des registres

+ Option Générer les registres de taxes lors I'import
paramétrable

« Option TVA sur les débits

+ Gestion des valeurs négatives dans la déclaration
de taxes

+ Rappel/Relevé depuis la fiche tiers

« Filtre Actif/En sommeil dans la saisie des journaux
« Rapprochement automatique

« Lettrage manuel des écritures et registres taxes

« Délettrage des écritures
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS

Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Nouveautés Gamme Sage 100 version | | parcours standard
Référence : FORISAGDIV277

Lieu : Chez le client

Objectifs :

Type : Formation Perfectionnement

Alissuedelaformation,lestagiaireseraen capacité de mettreenapplicationlesnouveautés

standard liées aux fonctions Sage Gamme version 100

Public :

Utilisateur de Sage Gestion commerciale, Comptabilité et finances v11

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage installée. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

+ Modification en rafale des informations sur une
écriture

- Solde progressif en interrogation générale

« Lettrage / délettrage des acomptes

- Lettrage automatique - génération des registres

« Impression en devises - balance des tiers

« Export FEC (Fichier des Ecritures Comptables) -
Optimisation

+ Mise a jour fiscale TVA

« APl Sirene / APl VIES - Gestion majuscules /
minuscules

« Visualisation des archives et signature a postériori
« AutoUpdate sous contréle

« Mise a jour des applications

« Modernisation Intuisage
«Import paramétrable
reglement

- Optimisation des controles en validation de
registres

- Lettrage manuel des écritures et registres taxes en
cas de multi-reglement

- Etatdesregistres:simplification des criteresde date
+ Nouvel état préparatoire TVA détaillé par registre
+ Mise a jour de I'édition du Cerfa TVA au millésime
2024

» Nouvelle option de recalcul des échéances lors du
transfert d’écriture

création registre de

+ Recalcul des lignes d’entrée des mouvements de
transfert

«La prise en compte de l'exigibilité de la TVA sur
acompte

+ Une meilleure lisibilité des lignes de document ;

- L'affichage du Total TTC en pied de document ;

« Lannulation des factures validées ;

« La non-proposition des éléments mis en sommeil
en cours de saisie ;

- La validation des acomptes ;

« La création d’une facture d’acompte

- L'affichage des encours dans la liste des clients et
fournisseurs ;

« Limpression des Conditions Générales de Vente en
langue étrangére ;

«La modification du prix de revient des factures
validées ;

- Linformations Centrale Achat sur les documents ;
« Format Factur-X optionnel pour les factures de
ventes

- Conserver les documents liés en cas de reliquat

« Interrogation tracabilité série/lot depuis la fiche
article

« Automatisation de la mise a jour comptable
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS

Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Sage Nouveautés Comptabilité 100 version || parcours base
Référence : FORISAGCOM?278

Lieu : Chez le client

Objectifs :

Type : Formation Perfectionnement

A l'issue de la formation, le stagiaire sera en capacité de mettre en application les nou-

veautés liées aux fonctions Sage Comptabilité 100 version 11

Public : Utilisateur de Sage Comptabilité v11

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage installée. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques :
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

+ Modification en rafale des informations sur une
écriture

« Solde progressif en interrogation générale

« Lettrage / délettrage des acomptes

« Lettrage automatique - génération des registres

« Impression en devises - balance des tiers

« Export FEC (Fichier des Ecritures Comptables) -
Optimisation

+ Mise a jour fiscale TVA

« APl Sirene / APl VIES - Gestion majuscules /
minuscules

« Visualisation des archives et signature a postériori
«» AutoUpdate sous contréle

« Mise a jour des applications

« Modernisation Intuisage

«Import paramétrable création registre de
reglement
« Optimisation des controles en validation de
registres

« Lettrage manuel des écritures et registres taxes en
cas de multi-reglement

- Etat des registres : simplification des critéeres de
date

+ Nouvel état préparatoire TVA détaillé par registre
+ Mise a jour de I'édition du Cerfa TVA au millésime
2024

« Nouvelle option de recalcul des échéances lors du
transfert d'écriture

« Visualiser les documents rattachés

- Téléchargement d'un fichier zip
sauvegarde fiscale des données

« Paramétrage de la langue par utilisateur Francais/
Anglais

« Optimisation Rapprochement automatique

« Optimisation Régénération des registres

« Option Générer les registres de taxes lors I'import
paramétrable

« Option TVA sur les débits

- Gestion des valeurs négatives dans la déclaration
de taxes

« Rappel/Relevé depuis la fiche tiers

« Filtre Actif/En sommeil dans la saisie des journaux
« Rapprochement automatique

« Lettrage manuel des écritures et registres taxes

« Délettrage des écritures

+ Régénération des registres de taxes

« Registre de taxes en import paramétrage

« Impressions en devises

lors de la
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Se former et progresser avec Inseco

Quelque soit votre logiciel Sage 100, certaines fonctionnalités sont communes aux solutions Sage 100.
Aprés la signature de l'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation imports paramétrables Sage 100 -Parcours standard

Lieu : Chez le client Type : formation Initiale Référence : FORISAGGESCO063

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur lesimports/exports para-
métrables dans Sage 100

Public : Utilisateur de Sage 100
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniere version Sage 100. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Introduction a la fonction Exporter / Importer au format paramétrable
Créer un fichier de transfert au format paramétrable

Vérifier le fichier

Caracteres non autorisés

Générer un fichier exemple

Structure du fichier exemple

Procédure d’importation

Exporter des fichiers au format paramétrable
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Formation imports Sage 100 -Parcours standard Référence : FORISAGGESCO64

Lieu : Chez le client  Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur lesimports/exports dans
Sage 100

Public : Utilisateur de Sage 100

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniéere version Sage 100. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Introduction a la fonction Exporter / Importer au format paramétrable
Créer un fichier de transfert au format paramétrable

Vérifier le fichier

Caracteres non autorisés

Générer un fichier exemple

Structure du fichier exemple

Procédure d’importation

Exporter des fichiers au format paramétrable

Introduction a I’importation et I’exportation au format Sage
Importer au format Sage
Exporter au format Sage, Html
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Formation imports Sage 100 -Parcours avancé Référence : FORISAGGESCO65

Lieu : Chez le client Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issuedecetteformation,lestagiairedoitétreopérationnelsurlesimports/exportsavancés
dans Sage 100

Public : Utilisateur de Sage 100

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage 100. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Introduction a la fonction Exporter / Importer au format paramétrable
Créer un fichier de transfert au format paramétrable

Vérifier le fichier

Caracteres non autorisés

Générer un fichier exemple

Structure du fichier exemple

Procédure d’importation

Exporter des fichiers au format paramétrable

Introduction a ’importation et ’exportation au format Sage
Importer au format Sage

Exporter au format Sage, Html

Les drapeaux d’import / export
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Décisionnel & Reporting

Développez votre expertise en utilisant des solutions de business intelligence pour vous donner tous les
éléments de pilotage au sein de votre entreprise.

Vous supprimez les saisies et vous gagnez un temps précieux pour analyser les données et pour mettre en
oeuvre des solutions d’entreprise adaptées.

Aprés la signature de I'offre commerciale, les dates de formation sont définies en accord avec le client.

Chaque module de formation est adapté a vos besoins métiers. N'hésitez pas a revenir vers nous pour toute
demande de formation spécifique ou pour personnaliser I'un de nos programmes de formation.
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Formation Inside XL - Parcours Initial Référence : FORIINSREPC58

Lieu : Chez le client  Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surla création de tableaux de
bord avec Inside XL.

Public : Utilisateurs d’Inside XL
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniéere version Sage inside XL. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation générale de Inside
Assistant liste

Assistant Cellule

Assistant Cube

Fonction détail

Fonction Audit XL
Fonctions complémentaires
Fonction jauge

Assistant Graphique
Assistant Filtre

Fonction Image

Fonction Ventilation

Inside Automate
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Formation Inside Automate Parcours Initial Référence : FORIINSGESCO087

Lieu : Chez le client  Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur les fonctions de base de
Inside Automate

Public : Utilisateurs d’Inside Automate

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage Inside Automate. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e PFrogramme

Présentation de I’Automate
Présentation du module
Principe général de fonctionnement

Mise en Fonctionnement de I’Automate
Installation

Paramétrage du service

Paramétrage SMTP

Paramétrage des actions de I’Automate
Présentation générale
L'Action

Le Traitement

Lancement depuis la console
Lancement en mode service
Lancement en ligne de commande

SAS au capital de 154000 € - Siret 451 242 515 00117 - NAF 6202A

N° TVA INTRACOMMUNAUTAIRE FR19451242515

Page n°92



Pole République 2 - 6 rue Albin Haller, 86000 POITIERS
Tel 05.49.57.12.56 - email : contact@inseco.fr
Organisme de Formation numéro 54 86 01257 86

Formation Sage Bl - Parcours Base Référence : FORISAGDIVCI142

Lieu : Chez le client Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surla création de tableaux de
bord simplifiés avec Sage Bl

Public : Utilisateurs de Sage Bl
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage Bl. Installation du logiciel préalable.
Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum
Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Présentation générale de Sage B
Assistant liste

Assistant Cellule

Assistant Cube

Fonction détail

Fonction Audit XL
Fonctions complémentaires
Fonction jauge

Assistant Graphique
Assistant Filtre

Fonction Image

Fonction Ventilation
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Formation Sage BI - Parcours Initial Réference : FORISAGDIVCI43

Lieu : Chez le client  Type :formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel surla création de tableaux de
bord avec Sage BI.
Public : Utilisateurs de Sage BI

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage Bl. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation générale de Sage B
Assistant liste

Assistant Cellule

Assistant Cube

Fonction détail

Fonction Audit XL
Fonctions complémentaires
Fonction jauge

Assistant Graphique
Assistant Filtre

Fonction Image

Fonction Ventilation

Sage Bl Automate
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Formation Sage BI - Parcours Standard Référence : FORISAGDIVC 144

Lieu : Chez le client  Type :formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cetteformation, le stagiaire doit étre opérationnel surla création de tableaux de
bord avec Sage Bl et la personnalisation du connecteur avec Sage Bl Studio.

Public : Utilisateurs de Sage BI

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 21 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage Bl. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation générale de Sage B
Assistant liste

Assistant Cellule

Assistant Cube

Fonction détail

Fonction Audit XL
Fonctions complémentaires
Fonction jauge

Assistant Graphique
Assistant Filtre

Fonction Image

Fonction Ventilation

Sage Bl Automate

Sage Bl Studio
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Formation Sage Bl - Parcours Avancé Référence : FORISAGDIVC|45

Lieu : Chez le client  Type :formation Initiale

Objectifs :  Al'issue de cette formation, le stagiaire doit étre opérationnel sur la création de tableauxde
bord avancés avec Sage Bl et la personnalisation avancée du connecteur avec Sage Bl Studio.

Public : Utilisateurs de Sage BI

Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.

Durée : 28 heures de formation

Conditions : Derniéere version Sage BI. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.
Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation générale de Sage B
Assistant liste

Assistant Cellule

Assistant Cube

Fonction détail

Fonction Audit XL
Fonctions complémentaires
Fonction jauge

Assistant Graphique
Assistant Filtre

Fonction Image

Fonction Ventilation

Sage Bl Automate

Sage Bl Studio
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Formation Sage Bl Studio Parcours Base Référence : FORISAGDIVCI 46

Lieu : Chez le client Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issuedecetteformation,lestagiairedoitétreopérationnelsurlespersonnalisationsdebase
dans Sage Bl Studio

Public : Utilisateurs de Sage BI Studio
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 7 heures de formation

Conditions : Derniére version de Sage Bl Studio. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a l'issue de la formation : Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d'exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

e Programme

Présentation de Sage BI Studio Les requétes Sql
Présentation du module La syntaxe des requétes SQL

Les liaisons entre les tables / vues
Connecter La personnalisation des champs

Présentation
La Source d'information
Le Modele

Répliquer
Présentation
Lentrep6t de données
Le Processus

Le Traitement

Sécurité
Présentation

Options
Présentation
SMTP
Licence
Mise a Jour
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Formation Sage Bl Studio Parcours Initial Référence : FORISAGDIVC 47

Lieu : Chez le client  Type : formation Initiale

Objectifs :  Al'issuedecetteformation,lestagiairedoitétreopérationnelsurlespersonnalisationsinitiales
dans Sage Bl Studio

Public : Utilisateurs de Sage BI Studio
Pré-requis : Utilisation courante de I'environnement Windows.
Durée : 14 heures de formation

Conditions : Derniére version Sage Bl Studio. Installation du logiciel préalable.

Nbre de stagiaires : 1 stagiaire au minimum et 4 au maximum

Formalisation a I'issue de la formation ; Attestation de formation

Modalités pédagogiques : Vérification des pré-requis, action de formation et mise en situation sous
forme d’exercices, évaluation des acquis.

Modalités d’évaluation : Par auto positionnement et validation du formateur

Présentation de Sage BI Studio Les requétes Sql
Présentation du module La syntaxe des requétes SQL

Les liaisons entre les tables / vues
Connecter La personnalisation avancée des champs
Présentation
La Source d'information La structure des bases de données
Le Modele Les bases de données livrées en standard

Les liaisons entre bases de données
Répliquer
Présentation
Lentrep6t de données
Le Processus
Le Traitement

Sécurité
Présentation

Options
Présentation
SMTP
Licence
Mise a Jour
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